Договор № __

на бухгалтерское сопровождение
г. Санкт-Петербург



                                       «__» _______  20__ г

ООО «АК «Паритетъ», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Тихоновой Ольги Михайловны, действующего на основании Устава,  с одной  стороны,  и ____________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик»,     в  лице      

_________________________________________________________, действующего на основании
_______________ с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ

Полное бухгалтерское сопровождение – 
· составление бухгалтерских проводок на основании первичных учетных документов, предоставляемых Заказчиком; 
· составление синтетических и аналитических регистров бухгалтерского учета Заказчика; 

· ведение регистров налогового учета Заказчика по системе, выбираемой Исполнителем; 
· составление бухгалтерской и налоговой отчетности Заказчика и представление ее в адреса и в сроки предусмотренные законом РФ «О бухгалтерском учете» и НК РФ; 

· защита составленной отчетности в государственных органах. 

Заявка – один сформулированный вопрос Заказчика либо по ведению бухгалтерского учета, либо по  налогообложению в рамках действующего Налогового кодекса РФ, либо по кадровому делопроизводству, заданный устно по телефону или письменно (почтовым отправлением с уведомлением, факсимильным сообщением, или по электронной почте).

Один вопрос - одно обращение, по одной теме, собранное в одно предложение, по правилам русского языка, направленное на получение каких-либо сведений, требующее одного ответа.

Консультация – сформулированный Исполнителем ответ на поставленный в Заявке вопрос, доведенный до Заказчика устно (по телефону) или письменно (факсимильным сообщением, почтовым отправлением с уведомлением, по электронной почте).

Ответственное лицо заказчика – указанное в договоре должностное лицо Заказчика, имеющее право подавать Заявки.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1  Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по полному бухгалтерскому сопровождению финансово-хозяйственной деятельности Заказчика.
2.2  Исполнитель оказывает Заказчику консультационные услуги по бухгалтерскому учету и налогообложению в рамках действующего законодательства РФ. Консультации оказываются специалистами Исполнителя и носят рекомендательный характер,  не являются обязательными к исполнению Заказчиком.  

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1 Исполнитель обязан:
3.1.1 Выполнить предусмотренные законодательством о бухгалтерском учете и налогообложении процедуры по обработке (проведению) первичных документов Заказчика составить и предоставить бухгалтерскую и налоговую отчетности в ФНС и внебюджетные фонды в установленные законодательством сроки, либо по согласованию с Заказчиком известить его о необходимости выполнения процедур и сроках.
3.1.2 При предоставлении услуг неукоснительно соблюдать требования действующего законодательства РФ.
3.1.3 Оперативно реагировать на изменения в налоговом и хозяйственном          законодательстве РФ при ведении учета и представлении отчетности Заказчика; 

3.1.4 При необходимости в интересах Заказчика контактировать с инспекторами ИФНС и фондов, давать необходимые пояснения, являться в соответствующий орган по вызову инспектора, своевременно оповещать Заказчика обо всех контактах и возникших вопросах.
3.1.5 После сдачи квартального (годового) отчета передать Заказчику отчетность за истекший период, а также первичные документы, полученные от Заказчика, оставив у себя необходимые копии документов и материалов.
3.1.6 При поступлении Заявки на консультацию согласовать с Заказчиком время выполнения и способ предоставления Консультации.

3.1.7 В согласованный срок согласованным способом связаться с Заказчиком и провести Консультацию.
3.2 Исполнитель несет ответственность  
3.2.1. за сохранность первичных учетных документов, переданных ему Заказчиком.
3.2.2. правильную и своевременную обработку данных и информации в соответствии с первичными документами, предоставленными Заказчиком.
3.2.3. правильное ведение бухгалтерского и налогового учета Заказчика.
3.2.4. правильное исчисление налогов Заказчика.
3.2.5    своевременное представление отчетности Заказчика в адреса, предусмотренные законом РФ «О бухгалтерском учете» и НК РФ. 

3.3 Исполнитель не несет ответственности:
3.3.1 за выводы, сделанные на основе документов и информации, содержащих недостоверные и/или неполные сведения, а также за бухгалтерскую отчетность, подготовленную и сданную Заказчиком до заключения настоящего Договора, а также после прекращения действия настоящего Договора. 

3.3.2 в случаях, когда претензии третьих лиц и государственных органов, связанные с ведением бухгалтерского и налогового учета, исчислением налогов и представлением отчетности, а также возникшие в связи с этим пени и штрафы, были вызваны действиями или бездействием Заказчика, такими как:
· несвоевременное представление Заказчиком первичной учетной документации и иных сведений, оказывающих влияние на правильность ведения учета и исчисления налогов, также на своевременность составления отчетности.
· несвоевременное визирование отчетности, подготовленной Исполнителем для представления в соответствующие адреса.
· предоставление Заказчиком неправильно составленной или недостоверной первичной учетной документации, а также недостоверной информации о текущей хозяйственной деятельности Заказчика. 

3.4 Заказчик обязан:
3.4.1 в течение трех дней после заключения настоящего договора выдать Исполнителю доверенность на представление его интересов в налоговых органах, органах государственной статистики и фондах; 
3.4.2 назначить своего представителя для работы с Исполнителем по настоящему договору и официально представить его Исполнителю, указав перечень его полномочий в письменном виде; 
3.4.3 правильно и достоверно составлять первичную учетную документацию

3.4.4    правильно осуществлять кассовые операции и нести ответственность за нарушение правил ведения кассовых операций; 

3.4.4 3.4.5    предоставлять Исполнителю первичную учетную документацию по описи в пронумерованном виде не реже, чем один раз в месяц и не позднее 1О числа месяца, следующего за периодом, за который представляется документация. Опись документов осуществляется Заказчиком.
3.4.5 визировать отчетность, подготовленную Заказчиком, для представления в соответствующие адреса в срок, не превышающий трех календарных дней с момента получения соответствующего запроса (письменного или устного) от Исполнителя

3.4.6 незамедлительно письменно сообщать Исполнителю обо всех изменениях в договорах и иных первичных документах. За последствия, вызванные изменениями, внесенными задним числом (позднее 10 числа месяца, следующего за периодом, за который была представлена документация), Исполнитель ответственности не несет. Любое изменение, внесенное в первичный документ, рассматривается Исполнителем как новый первичный документ. Обработка изменений оплачивается по двукратному тарифу; 
3.4.7 Не передавать без разрешения Исполнителя другим юридическим лицам полученную в ходе Консультаций информацию.

3.5  Заказчик имеет право:

3.4.1   получать консультации в рамках бухгалтерского сопровождения по своему виду деятельности

3.4.2   определять способ связи для Консультации. Согласовать с исполнителем время выполнения и  способ предоставления консультации, а именно: письменно , устно по телефону, личная консультация (выезд специалиста Исполнителя к Заказчику).
4 СТОИМОСТЬ УСЛУГ ПО ДОГОВОРУ  И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1  Стоимость услуг по договору регулируется действующим ценовым листом Исполнителя, который предоставляется Заказчику.

4.2  Заказчик не позднее 5 числа  месяца, следующего за истекшим, перечисляет на расчетный счет Исполнителя предоплату в размере 50 процентов. Окончательный расчет производится не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим.
4.3  Оплата Консультаций производится путем 100% предоплаты на расчетный счет Исполнителя.

5 КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. Стороны обязуются хранить в тайне  содержание данного Договора, а также любую информацию и данные, представленные каждой из Сторон в связи с данным Договором, Не раскрывать и не разглашать в общем или в частности факты или информацию какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия одной из Сторон настоящего Договора, кроме случаев специально оговоренных в законодательстве РФ. Исполнитель и Заказчик обязуются не использовать факты или информацию для каких-либо целей без предварительного письменного согласия Заказчика и наоборот. 

5.2. Обязательства по конфиденциальности и не использованию, накопленные на Исполнителя настоящим Договором, не будут распространяться на общедоступную информацию, а также на информацию, которая станет известна не по вине Исполнителя. 
5.3. Для целей настоящего Договора Стороны договорились считать конфиденциальной информацией заранее оговоренную устную информацию или документы, на которых сделана пометка «Конфиденциально». 
5.4. Конфиденциальная информация, предоставляемая Заказчику в соответствии с настоящим Договором, предназначена исключительно для него и не может передаваться третьим лицам или использоваться каким-либо иным способом с участием третьих лиц в части и полностью без согласия Исполнителя.
6 ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1 Стороны освобождаются от ответственности, если неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств вызвано действием обстоятельств непреодолимой силы. 
6.2. Понятие обстоятельств непреодолимой силы охватывает чрезвычайные внешние события, которые отсутствовали на момент подписания настоящего Договора и возникли помимо воли и желания Сторон, и они не могли предотвратить эти действия мерами и средствами, которые оправдано ожидать в конкретной ситуации от стороны, затронутой действием непреодолимой силой. 
7          ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 

7.1. Все споры, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, Стороны будут пытаться разрешить путем переговоров. 
7.2. Если Сторонам не удается найти взаимоприемлемого решения, то спорный вопрос передается на рассмотрение Арбитражного суда  г. Санкт - Петербурга.      

8        ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
8.1  Договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой Стороны и вступает в силу с момента его подписания Сторонами.
ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

ИСПОЛНИТЕЛЬ
ООО «АК «Паритетъ»
ИНН 7816457443___________, КПП 781601001____________,
ОГРН _1057813099850_________________________ 

Юридический адрес: _       192289, г.Санкт-Петербург, пр-кт 9-го Января, д.19      

Расчетный счет   40702810955100184669                                          _                                                                                                                                           
Кор. счет     _30101810500000000653___________________________________    
БИК _044030653_______________
В_Северо-Западном Банке Сбербанка России (ОАО)______ 

Генеральный директор           _______________                 Тихонова О.М.
Должность                                                                                                                                    расшифровка подписи
      



    м.п.

ЗАКАЗЧИК

_______________________________________________
ИНН ______________________  КПП     ____________________________
Р/сч __________________________        _____________________________
Банк __________________________________________________________
К/сч _____________________________ БИК _________________________
Юридический адрес: _____________________________________________
Ответственные лица Заказчика
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_____________                                                                                                  ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________
         Должность                                                                                                                                              расшифровка подписи

                                                  м.п.

